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Handleiding
Centraal Platform Geintegreerde zorg (CPGIZ)

De registratie van de financiéle en administratieve gegevens voor een zorginstelling

Opgelet ! : Deze handleiding is ENKEL bestemd voor de administratief beheerder van een zorginstelling (type
ziekenhuis) die de gegevens registreert van zorgverstrekkers die voor de zorginstelling werken. Voor
zorgverstrekkers die in eigen naam verstrekkingen registreren geldt een andere procedure.
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1. Context

- De zorginstelling is (nog) niet gekend op het Centraal platform Geintegreerde Zorg (CPGIZ).

- De zorginstelling wenst vergoedingen te ontvangen voor verstrekkingen die door de
zorgverstrekkers van zijn zorginstelling worden ingegeven en die op het CPGIZ zijn
gefactureerd.

- Deze gegevens moeten éénmalig worden geregistreerd door een persoon die door de
zorginstelling is aangewezen als financieel en administratief beheerder.

- De zorginstelling wenst deze vergoedingen te ontvangen als rechtspersoon (met een entiteit
als rechtspersoonlijkheid)

- Deze gegevens worden gebruikt in het kader van :

o de uitbetaling van geregistreerde en gefactureerde verstrekkingen ;
o het opmaken van fiscale fiches ;
o (eventueel ) het overmaken van gegevens aan de FOD Financién.

2. Registratieproces
Als de zorginstelling nog niet gekend is op het CPGIZ, moet deze een administratief/financieel

beheerder aanduiden.

De hoofd toegangsbeheerder van de zorginstelling (iemand van de IT-dienst) zal het profiel van
administratief/financieel beheerder via REMAPH aanmaken
(https://www.ehealth.fgov.be/nl/page/hoe-toegang-krijgen-tot-applicaties - "Gebruikers en

Toegangsbeheer"-"Toegang verlenen aan niet-geautoriseerde personen" - user aanmaken voor
“Geintegreerde Zorg - Centraal Platform voor de Geintegreerde Zorg” en dan een profiel van
“Perinatal Care : Financieel beheerder” aan de user geven).

De administratief/financieel beheerder van de zorginstelling zal de financiéle en administratieve
gegevens van de zorginstelling ingeven en ook de zorgverstrekkers toevoegen zodat deze toegang
hebben tot het platform als zorgverstrekkers van de zorginstelling.
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3. Registratie van de financiéle gegevens van de instelling

3.1 Registratie van administratieve en financiéle gegevens
De administratief/financieel beheerder moet zich als burger voor zijn zorginstelling aanmelden
op het Centraal Platform voor Geintegreerde Zorg (https://www.integratedcare.be) en klikt op

Doorgaant

overtieht

FINANCIEEL OVERZIGHT VAN DE INSTELUNG FINANCIELE GEGEVENS VAN DE INSTELLNG

=

1% scherm opent om de gegevens van de instelling te registreren:

FR NI Perinatal Manog

verzicht uitioggen

Financiéle gegevens

Insitutie naam
BE
KBO-nummer*

Adres fiscale bestemmeling

Straat* Nummer*
Postcode* Bus

Plaats* Belgié
Doorgaan

Verplichte velden:
e Naam van de zorginstelling ;
e Bankrekeningnr. (IBAN code van 14 cijfers - enkel een Belgische rekening zonder
spaties, streepjes of punten — geen BIC code);
e KBO-nummer (10 cijfers zonder spaties, streepjes of punten) ;
e Straat — nummer — postcode — gemeente — land;

Daarna klikt u op
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3.2 Elektronische handtekening van de financiéle gegevens
Volgende pop-up verschijnt:

Gegevens controleren
Financiéle gegevens

Bedrijf: Name institution MDE

ekeningnummer: ¢ (N

keo-nummer: (N
dres fiscale bestemmeling
1, Fiscal Strset 1210, Brussels Belgie

Al

De geregistreerde gegevens worden, ter controle, nogmaals gevisualiseerd. Controleer of de
gegevens juist zijn. Indien de gegevens correct zijn klikt u op .

Klik dan twee keer op .

Gegevens controleren
Verzoek tot wiiziging van bankrekening
Datum: 22 jonv. 2025

rijsregisternummer RN
IBAN: EE_

Een elektronische handteksning is vereist om de wiiziging te validersn

1.Vink in de volgende stap het vakje aon Ik heb het(de) document(en) doorgenomen en accepteer dit{deze) te ondertekenen’
ceer u doarna via ltsme of ID-kaartlezer
avestig ten slotte uw handtekening met “Ondertekenen’

Annuleren  Tekenen
(Optioneel) Voor ondertekening
Tijdens het ondertekeningsproces kunt U de integriteit van het ondertekende document controleren

Om deze controle uit te voeren dient u het onderstaande bestand te dowloaden

+ Downloaden

De administratief beheerder wordt doorgestuurd naar de SmartSign-applicatie om de financiéle
gegevens van de instelling te valideren via elD of Itsme.

Het vakje “ Ik heb het(de) document(en) doorgenomen en accepteer dit(deze) te ondertekenen”
moet aangevinkt worden.
..

SaviScio SmartSign V2

Te onder

IBAN XML For Signature [Documentintagriteit verifioen|

O Ik heb het(de) document(en) doorgenomen en accepteer dit(deze) te ondertekenen

Annuleren

SaviScio SmartSign V2

Te ondertekenen document(en):

IBAN XML For Signature [Documentintegriteit verifiéren]

Ik _hetv het(de) document(en) doorgenomen en accepteer dit(deze) te ondertekenen




3.3 Administratieve en financiéle gegevens wijzigen
Zodra de bevestiging is voltooid, gaat de administratief beheerder terug naar het

consultatiescherm.
In dit scherm kunnen de geregistreerde administratieve en fiscale gegevens geconsulteerd
worden of gewijzigd door op het potloodje te klikken.

MY GOOD HOSPITAL

Fiscale gegevens

KBO-NUMMER REKENNGNUMMER ADRES FISCALE BESTEMMELING ACTION

— EF —— 112 Rue de Indpial 4090 Likge Belgie Vs

ens wijzigen

Klik op « Doorgaan » om de wijziging te bevestigen.
De Wijziging wordt bevestigd met de digitale ondertekening (SmartSign-procedure).

4. Registratie van de zorgverstrekkers van de zorginstelling

Klik op “Voeg een zorgverlener toe aan de instelling”

Overzicht

NAME INSTITUTION MDE

RIZIV-nummer:

Fiscale gegevens

KBO-NUMMER REKENINGNUMMER ADRES FISCALE BESTEMMELING

BE 55 0301 Fiscal Street 1210 Brussels Belgié

Lijst van zorgverleners

Voeg een zorgverlener toe aan de instelling

INSZ-nummer*

‘ RIZIV-nummer* H Voornaam* H Naam* ‘ + X

Verplichte velden:
e INSZ-nummer (11 cijfers zonder spaties, streepjes of punten)
e RIZIV-nummer (11 cijfers zonder spaties, streepjes of punten)
e Voornaam
e Naam

Daarna klikt u op +




5. Financieel overzicht van de instelling

Klik op “Doorgaan” om de maandelijkse betalingen aan de zorginstelling met hun communicaties

te raadplegen en details van de gefactureerde verstrekkingen te bekomen.

Gverzicht

FINANCIEEL OVERZICHT VAN DE INSTELUNG

FINANCIELE GEGEVENS VAN DE INSTELLING.

Overzicht

Actieve Filters:

Open Filters
Reset Filters Betalingen
Instelling K80 Facturatiemaand Betaling  IBAN Communicatie
2025/05 246892 B 202505/36 - PERI - 0449012406
2025/04 531.65 Bl 202504/26 - PERI - 0449012406
2025/03 93.20 BI 202503/36 - PERI - 0449012406
Total 3,003.77
Verstrekkingen
Aantal Preststie  Registratie Code  Zorguerstrekker Status Bedrag per  Totale Aantal Totaal
datum  datum verstrekking  uitgave facturaties ~ gefactureerd
4 2025/05/28 2025/05/28 401376 Gefactureerd 2330 93.20 4 93.20
3 2025/05/28 2025/05/28 401376 Gefactureerd 2330 69.90 3 69.90
3 2025/05/28 2025/05/28 401376 Gefactureerd 2330 69.90 3 69.90
1 2025/05/28 2025/05/28 401391 Gefactureerd 50.41 5041 1 5041
1 2025/05/27 2025/05/27 401376 Gefactureerd 2330 2330 1 2330
o 4 2025/05/27 2025/05/27 401376 Gefactureerd 2330 9320 4 9320
3 2025/05/27 2025/05/27 401376 Gefactureerd 2330 69.90 3 6990
I I I“ A AN 1 2025/05/27 2025/05/27 401391 Gefactureerd 50.41 5041 1 5041
P 2 2025/05/26 2025/05/27 401376 Gefactureerd 2330 4660 2 4560
2 2025/05/26 2025/05/27 401391 Gefactureerd 50.41 100.82 2 10082
2 2025/05/23 2025/05/23 401376 Gefactureerd 2330 46.60 2 46.60
I_N’:—‘" = 3 2025/05/22 2025/05/22 401376 Gefactureerd 2330 69.90 3 69.90
i - )C 1 2025/05/22 2025/05/27 401376 Gefactureerd 2330 23320 1 2330
= - st smamsnt ans _ca caon
13 3.003.77 13 3,093.77
B “ o ” o o i
Klik op “Open Filters” om te filteren op de volgende criteria:
o Zorgverleners (RIZIV-nummer, naam of voornaam)
e Fiscale entiteit
e Prestaties
e Betalingen (Facturatiemaand of IBAN)
Sluit Filters RIZIV nummer Naam Voornaam
] all v Al ~ Al v
Reset Filters
- RIZIV nummer Naam KBO Instelling? Status
All ~ Al e All W All ~ Al ~
Prestatiemaand Registratiemaand Prestatiecode Status
All v All W All W All Y4
Factur d IBAN
Betalingen
2025/05 ~ All v
Search
[ 2025/03 -
Registratie Code  Zorgverstrekker Status Bedrag per Totale Aantal Totaal
[ 2025/04 datum verstrekking uitgave facturaties gefactureerd
M 2025/05 8 2025/05/28 401376 - Gefactureerd 2330 93.20 4 93.20

Klik op “Sluit Filters” om de gefilterde gegevens volgens uw selectie te bekomen.

Genereer een Excel-bestand door op “Export da

Verstrekkin
Prestatie Zorgverstrekker Status

datum
A

Aantal Registratie  Code

datum

ta” te klikken.

gen
Bedrag per Totale Aantal Totaal
verstrekking  uitgave facturaties  gefactureerd

Data Refresh : 03/06/2025

Actieve |
&) Ex;mﬂ dlaia B
&) Show as a table




