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Elektronische handtekening - Handleiding

A. In geval van ondertekenen van een aanvraag door een binnenlands bedrijf, door een

vertegenwoordiger met een elektronische identiteitskaart.

1. De template die in IRREQ behoorlijk werd ingevuld downloaden op uw computer.

2. Deze vervolledigen met alle vereiste bijkomende gegevens.

3. Uw aanvraag in Pdf-formaat bewaren EN in Word-formaat

4. Steek uw elektronische identiteitskaart in de kaartlezer van uw computer.

5. Open het Pdf-document.

6. Voor het effectief ondertekenen zie volgende website:

Digitale handtekeningen | elD software (belgium.be)

Opgepast: er zijn verschillende certificaten beschikbaar, kies datgene met je naam gevolgd door “(Signature)”

en met een geldigheidsdatum die nog geldig is. Kies de optie “Lock document after signing”.

B. In geval van ondertekenen van een aanvraag door een buitenlands bedrijf, door een

gemachtigd vertegenwoordiger met of zonder elektronische identiteitskaart.

Ook buitenlandse bedrijven kunnen een aanvraag indienen met een gekwalificeerde elektronische handtekening,

dat het equivalent is van een manuele ondertekening.

1.

In geval de aanvraag wordt ingediend vanuit een Europees land waar de burgers beschikken over een
elektronische identiteitskaart (die erkend is als ‘gekwalificeerd middel’ - QSCD) met een gekwalificeerd
certificaat voor elektronische handtekening kan de aanvraag ondertekend worden conform de procedure
zoals hierboven omschreven onder A.

In geval de aanvraag wordt ingediend vanuit een Europees land waar de burgers niet beschikken over een
elektronische identiteitskaart met een gekwalificeerd certificaat voor elektronische handtekening, dienen
de nodige certificaten te worden aangeschaft. Een gekwalificeerd certificaatis een elektronische
bevestiging die de gegevens voor het verifiéren van de handtekening koppelt aan een natuurlijk persoon of
een rechtspersoon, en die de identiteit van die persoon bevestigt.

Het certificaat kan aangekocht worden via een gekwalificeerde vertrouwensdienstverlener in Europa
vermeld op de gezamenlijke lijst “TL Browser” van de Europese Commissie.

EU Trust Services Dashboard (europa.eu)

Met een dergelijke gekwalificeerd certificaat dat u geleverd zal worden op een drager kan U vervolgens elk
PDF document ondertekenen conform de procedure vermeld onder A. Het gekwalificeerde certificaat dient
afgeleverd te worden met een QSCD om te voldoen aan de 3¢ voorwaarde voor gekwalificeerde
elektronische handtekening.

Opgepast: Elke elektronische ondertekening kan op geldigheid getest worden via de Digital Signature Service van de

Europese Unie.
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https://eid.belgium.be/nl/digitale-handtekeningen
https://esignature.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/screen/home

